POSTEPOWANIE PRZY SKtADANIU WNIOSKOW NA ZAKONCZENIE PROJEKTU, DLA
KTORYCH WCZESNIEJ WYPLACONO ZALICZKE

Ogdlna instrukcja wypetniania wnioskéw w SL jest zamieszczona na stronie internetowej DIP pod konkursem.

Sposdb postepowania w systemie SL jest identyczny jak przy sktadaniu zaliczki, tyle, ze zamiast funkc;ji "zaliczka"
nalezy zaznaczy¢ opcje ,,wniosek rozliczajacy zaliczke”, ,,wniosek sprawozdawczy" i ,,wniosek kofncowy”.

1. wniosek powinien by¢ ztozony za okres ,,od” — tu data powinna sie pojawi¢ sie automatycznie.

W polu ,,do” nalezy wpisa¢ date zakonczenia projektu tj. 31.10.2020 .

2. zakfadka ,Projekt” :

a) w polu ,Wydatki ogétem”, ,Wydatki kwalifikowalne”, ,Dofinansowanie” system powinien wykazac

kwoty automatycznie po wypetnieniu dalszej czesci wniosku (Postep finansowy).
3. Zaktadka ,Postep rzeczowy”:

a) Pkt "Postep rzeczowy realizacji projektu" w tabeli "Stan realizacji" nalezy wpisaé, ze zadanie
zrealizowano oraz oswiadczy¢ czy
Beneficjent prowadzit dziatalnosc (bez jej zawieszenia lub zamkniecia) przez okres co najmniej 3 miesiecy
kalendarzowych liczgc od miesigca nastepujgceqo po miesigcu w_ktdrym zfozono wniosek o
dofinansowanie.

b) Pkt ,Wskazniki produktu” — w aktywnych polach nalezy umiesci¢ wartosci z kolumny ,Wartos$¢
docelowa” (to sg wskazniki wynikajgce z wniosku o dofinansowanie).

c) pkt ,Wskazniki rezultatu” — w aktywnych polach nalezy umiesci¢ wartosci z kolumny ,Wartosé
docelowa” (j.w.).

d) pkt "Problemy napotkane..." - prosze wskazac np. brak problemoéw, lub jesli problemy wystgpity to je
opisac¢ np. zamknieto/zawieszono dziatalno$¢ w dniu/okresie...;

e) pkt"Planowany przebieg realizacji" - prosze wpisac albo nie dotyczy, albo, ze projekt zostat zrealizowany.

4. Zaktadka ,Postep finansowy”

a) Pkt,Wydatkirozliczane ryczattowo” — system wykazuje dane automatycznie w polu ,, Wysokos¢ stawki”,
natomiast nalezy uzupetni¢ pole ,Liczba stawek” (to liczba miesiecy utrzymania dziatalnosci
przedsiebiorstwa — max. 3). ,Wydatki kwalifikowalne” i ,Dofinansowanie” — dane powinny wypetnic sie
automatycznie. Ponadto nalezy wybraé pole ,Kategoria podlegajgca limitom" i wskaza¢ kwote
dofinansowania (ktéra jest zgodna z kwotg kwalifikowalng).

b) Pkt ,Zrédta finansowania wydatkéw” — zaréwno w kolumnie ,Wydatki ogétem” jak i ,Wydatki
kwalifikowalne”, w wierszu ,, Srodki wspdinotowe” nalezy wpisa¢ kwote przyznanego dofinansowania.

c) Pkt ,Rozliczenie zaliczki” — w wierszu ,Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki”
oraz ,Kwota zaliczek rozliczana biezagcym wnioskiem” powinna by¢ wykazana kwota otrzymanego
dofinansowania.

5. Zaktadka ,Informacje”

a)

pkt "Oswiadczenia" nalezy podac¢ dane adresowe gdzie sg przechowywane dokumenty.

Nalezy pamietad, aby kazdorazowo zapisywad/zatwierdzaé wprowadzane dane.

Po utworzeniu wniosku o ptatnos¢, nalezy przekazad go do instytucji, ktora go zweryfikuje. Aby to zrobi¢, nalezy

wybracé funkcje Zt6z wniosek

2162 wniosek” oznacza réwniez ,,Sprawdz” — SL2014 zweryfikuje poprawnos¢ wniosku
Jezeli system nie wykryje zadnych bteddw, aby przestaé go do instytucji nalezy go podpisac.
SL2014 umozliwia podpisanie wniosku o ptatnos$¢ z wykorzystaniem m.in.:

- profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego albo (dot. oséb uprawnionych spoza Polski) certyfikatu
niekwalifikowanego SL2014. System poinformuje o podpisaniu i wysytce wniosku poprzez wyswietlenie
komunikatu na ekranie.



