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PRZYGOTOWANIE DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO PODPISANIA UMOWY O
DOFINANSOWANIE

PRAKTYCZNY PORADNIK

W celu utfatwienia wnioskodawcom wypetnienia dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy ponizej przedstawiamy praktyczne wskazéwki:

Dokumenty niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie nalezy dostarczyc
do DIP w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma informujgcego o
wybraniu projektu / wniosku do dofinansowania:

1. Osobiscie

2. Za posrednictwem poczty

3. Za pomoca systemu SNOW - przez SNOW nalezy przesta¢ wypetnione i
podpisane przez wnioskodawce skany dokumentéw (dokumenty pobieramy
ze strony DIP, wypetniamy, drukujemy, podpisujemy, robimy skany i
wysytamy). Wszystkie zeskanowane dokumenty nalezy przesta¢ w jednym z
archiwizowanym pliku (rar, zip, itp.).

4. poprzez ePUAP - w przypadku posiadania przez wnioskodawce profilu
zaufanego lub podpisu kwalifikowalnego. Dokumenty nalezy pobrac ze
strony internetowej DIP, wypetni¢ je elektronicznie i przesta¢ za pomoca
ePUAP. W ePUAP dokumenty nalezy przesta¢ do DIP jako pisma ogdélne do
instytucji, podpisac¢ za pomocg odpowiedniego przycisku i wystac .

Whnioskodawca moze przesta¢ uzupetnione/poprawione dokumenty w ww. sposéb.

Zachecamy do przesytania dokumentow/ poprawionych
(uzupetnionych) dokumentow niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie za pomoca systemu SNOW.

Wzory dokumentéw dostepne sg na stronie internetowej DIP odpowiednio pod
ogtoszeniem o naborze wnioskdéw nr:

RPDS.01.05.01-1P.01-02-402/20

horyzontalny 402 20. html

Oraz

RPDS.01.05.01-1P.01-02-403/20
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Zatgczniki bedgce kopiami dokumentéw musza by¢ potwierdzone ,za zgodnos¢ z
oryginatem”:

e przez osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie zgodnie z
dokumentami statutowymi lub zatgczonym do wniosku petnomocnictwem -
jezeli wtascicielem dokumentu potwierdzanego ,za zgodnos¢” jest
Whnioskodawca, lub

e przez wtasciciela dokumentu potwierdzanego ,za zgodnos¢” niebedgcego
Whnioskodawcg - jezeli wtascicielem dokumentu potwierdzanego ,za
zgodnosc” jest podmiot inny niz Wnioskodawca np. Partner, podmiot
realizujgcy projekt.

W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii dokumentu potwierdzonej za
zgodnosc z oryginatem, nalezy przez to rozumiec:

- kopie zawierajacag klauzule ,Za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej
stronie poswiadczong wtasnorecznym podpisem Wnioskodawcy Ilub osoby
uprawnionej do reprezentowania Wnioskodawcy oraz opatrzong aktualng data i
pieczecig Wnioskodawcy, lub

- kopie zawierajgcg na pierwszej stronie dokumentu klauzule ,Za zgodnos¢ z
oryginatem od strony ... do strony...” opatrzonej podpisem Wnioskodawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania Wnioskodawcy, pieczecig oraz aktualng datg - w
tym przypadku osoba uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy powinna
zaparafowac kazda strone kopii dokumentu.

Potwierdzenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje wnioskodawca.

Dostarczajgc dokumenty niezbedne do podpisana umowy o dofinansowanie
osobiscie, pocztg lub ePUAP-em, nalezy wskazac¢ jakiego wniosku sprawa dotyczy. W
tym celu nalezy wskazac¢ (na kopercie, w pismie przewodnim, w tytule pisma w
przypadku ePUAP) nr wniosku (projektu) o] dofinansowanie:
RPDS.01.05.01-02-............. /20. Dane dotyczace projektu w tym nr wniosku
(projektu) o dofinansowanie, tytut projektu widniejg na pierwszej stronie pisma
informujgcego o wybraniu projektu do dofinansowania.

Dane dotyczgce osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, schematu (typu) projektu
zawarte sg na poczatku pisma informujgcego o pozytywnym wyniku oceny formalno
- merytorycznej. Dla przypomnienia wnioskodawca ztozyt wniosek w ramach:

Os priorytetowa 1 - Przedsiebiorstwa i innowacje,

Dziatanie 1.5 - Rozwdj produktéw i ustug w MSP,
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Poddziatanie 1.5.1 - Rozwdj produktéw i ustug w MSP - nabdér horyzontalny,

Typ/schemat 1.5.D - Wsparcie dla MSP dotknietych skutkami epidemii COVID-19.

Wszystkie dokumenty do pobrania znajduja sie na
stronie www.dip.dplnyslask.pl w zaktadce dotyczacej naboru

1.5 D Wsparcie dla MSP dotknietych skutkami epidemii COVID-19 - konkurs
horyzontalny (402/20 oraz 403/20)

1. Oswiadczenie Wnioskodawcy o niewystapieniu jakichkolwiek zmian w
dokumencie rejestrowym (KRS Ilub CEIDG) w stosunku do stanu ujawnionego
podczas oceny formalno-merytorycznej wniosku. Wzdr oswiadczenia jest dostepny

na stronie internetowej DIP pod ogtoszeniem o naborze wnioskow.

Uwaga 1: W przypadku wystgpienia zmian w dokumencie rejestrowym
Whnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia uchwaty lub umowy, z ktérej
wynika zmiana.

Uwaga 2: Jezeli Wnioskodawcg sg wspodlnicy spotki cywilnej, nalezy przedtozyc
oswiadczenia wszystkich wspdlnikéw o braku zmian w umowie spoétki cywilnej lub
kopie umowy spétki cywilnej wraz z ewentualnymi aneksami w przypadku zmian w
umowie spotki.

2. Dokumenty finansowe za ostatni rok obrotowy, tj. 2019 r. - kopia
poswiadczona za zgodnosc z oryginatem.

Uwaga 1: Przedsiebiorcy, ktérzy majg obowigzek sporzadzad sprawozdania
finansowe zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst

jednolity), sktadajg bilans, rachunek zyskdw i strat oraz informacje dodatkowa.

Uwaga 2: Przedsiebiorcy niezobowigzani do sporzgdzania bilansu oraz rachunku
zyskéw i strat - kopie PIT/CIT lub zestawienie roczne z dziatalnosci gospodarczej na

postawie ksiegi przychodoéw i rozchodéw

Dokumenty wygenerowane przez system ksiegowy nie muszg by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem.
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3. Oswiadczenie Wnioskodawcy o niekaralnosci

Uwaga 1: W przypadku Wnioskodawcy niebedgcego osoba fizyczng oSwiadczenie
sktadajg osoby bedace cztonkami organdw zarzadzajacych i prokurenci albo
wspdlnicy wnioskodawcy nieposiadajgcego organu zarzgdzajgcego zgodnie z
dokumentem rejestrowym.

Uwaga 2: W przypadku gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej lub spétka
jawna, oSwiadczenia sktadajg wszyscy wspdlnicy.

Uwaga 3: Oswiadczenia powinny by¢ podpisane przez osoby do tego uprawnione.

Uwaga 4: Oddzielne wzory oswiadczeh obowigzujg dla wnioskodawcow bedgcych
osobami fizycznymi oraz wnioskodawcéw niebedacych osobami fizycznymi.

Na stronie internetowej w zakresie oswiadczeh o niekaralnosci dostepne sa
nastepujgcej wzory: wzor 2a, 2b i 2c.

Wzér 2a - wypetniajg osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza na
podstawie wpisu do CEIDG, wspdlnicy sp6tki cywilnej i jawnej.

Wzér 2b - wypetniajg osoby bedgce cztonkami organéw zarzgdzajgcych i prokurenci
albo wspdlnicy wnioskodawcy nieposiadajgcego organu zarzgdzajgcego zgodnie z
dokumentem rejestrowym.

Wzdr 2c - podpisuje osoba reprezentujgca organ podmiotu zbiorowego

4. Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP (wraz z zatacznikami A, B i C
jesli dotyczy)

Wypetniajac dokument nalezy zapoznad sie z przypisami zamieszczonymi
w oswiadczeniu.

Pkt. 3 - definicja przedsiebiorstwa samodzielnego znajduje sie w przypisie nr 2
oswiadczenia o spetnianiu kryteribw MSP. W uproszczeniu przedsiebiorstwo
samodzielne to takie, ktére nie posiada w innym przedsiebiorstwie udziatéw,
kapitatu, praw gtosu (albo posiada ponizej 25% kapitatu lub praw gtosu) lub nie
zasiada w zarzadzie.

Np. osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ na podstawie wpisu do CEIDG nie jest
wspodlnikiem spétki cywilnej lub spétki osobowej np. sp. Z 0.0., nie zasiada w
zarzadzie i nie jest prokurentem samoistnym w sp. z 0. .0., nie posiada akcji w
spotce akcyjnej, nie zasiada w zarzadzie spétki akcyjne;.

Z wyjatkiem powigzah rodzinnych, gospodarczych, organizacyjnych.
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Pkt. 4 - nalezy wymieni¢ wszystkie przedsiebiorstwa, w ktérych wnioskodawca
pozostaje w relacjach przedsiebiorstw partnerskich. Definicja przedsiebiorstwa
powigzanego znajduje sie w przypisie nr 3 oswiadczenia o spetnianiu kryteriow MSP.
Dla przyktadu: osoba fizyczna dziatajgca na podstawie wpisu do CEIDG, jest
rownoczesnie wspolnikiem spoétki cywilnej, w ktérej posiada 50% udziatéw. Woéwczas
osoba ta winna jest wymieni¢ spotke cywilng w pkt, 4 oswiadczenia. W tym
przypadku wnioskodawca dotacza do oswiadczenia zat. A i B. W zataczniku A
wskazuje dane dotyczace jednoosobowe] dziatalnosci gospodarczej, w zatgczniku B
wskazuje dane przedsiebiorstwa partnerskiego. Sume danych wykazanych w zat. Ai
B nalezy wpisa¢ w oswiadczeniu.

Tak samo ma sie sytuacja, gdy osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza
na podstawie wpisu do CEIDG jest wtascicielem spétki z 0. 0. w 50%.

Pkt. 5 - nalezy wymieni¢ wszystkie przedsiebiorstwa, w ktérych wnioskodawca
pozostaje w relacjach przedsiebiorstw powigzanych. Definicja przedsiebiorstwa
powigzanego znajduje sie w przypisie nr 4 oswiadczenia o spetnianiu kryteriow MSP.
Dla przyktadu:

osoba fizyczna dziatajgca na podstawie wpisu do CEIDG posiada wiecej niz 50 %
udziatdow w spéditce z 0. 0., np. 51%; osoba fizyczna dziatajgca na podstawie wpisu do
CEIDG posiada wprawdzie 48% udziatéw w spodtce z 0. o. lub nie posiada ich wcale
ale jest prezesem w spéditce z o.0.

W przypadku powigzania wnioskodawca oprécz oswiadczenia zobowigzany jest
dostarczy¢ zat. A i C. W zatagczniku A wskazuje dane dotyczgce jednoosobowej
dziatalnosSci gospodarczej, w zataczniku C wskazuje dane przedsiebiorstwa
powigzanego. Sume danych wykazanych w zat. A i C nalezy wpisa¢ w oSwiadczeniu.

Pkt. 6 - wypetniaja podmioty wpisane do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego. W pkt. 6 nalezy wymieni¢ tych cztonkéw zarzadu/
wspdlnikéw/udziatowcdw/ akcjonariuszy posiadajgcych akcje imienne/ prokurentéw
samoistnych, ktérzy jednoczesnie prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza na podstawie
wpisu w CEIDG (bierzemy pod uwage fakt rejestracji takiej osoby w CEIDG).

Pkt. 7, 8 i 9 - w zakresie okresu za jaki nalezy poda¢ dane, nalezy mie¢ na
uwadze, ze co do zasady:

Ostatni okres sprawozdawczy -rok 2019

Poprzedni okres sprawozdawczy -rok 2018

Drugi rok wstecz od ostatniego okresu sprawozdawczego - rok 2017

Pkt 7 - nalezy wykaza¢ wielkosC¢ zatrudnienia w okreslonych okresach

sprawozdawczych w Liczbie zatrudnionych odpowiadajgcej liczbie ,rocznych
jednostek roboczy”. Rodzaj personelu sktadajgcych sie na ,roczne jednostki
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robocze” okreslona zostata w przypisie nr 6 oSwiadczenia o spetnianiu kryteriéw
MSP.

Zasadg generalng, ktéra powinna miec zastosowanie przy przeliczaniu pracy danej
osoby na wartosci liczbowe RJR powinno by¢ odzwierciedlenie ich wktadu w
potencjat przedsiebiorstwa. 1 RJR to kazda osoba, ktéra regularnie, w petnym
wymiarze i w ciggu catego roku referencyjnego wykonuje prace niezaleznie od
formy prawnej regulujgcej zakres jej obowigzkéw stuzbowych na rzecz
przedsiebiorstwa. W przypadku oséb, ktére nie przepracowaty petnego roku lub
wykonujacych prace w niepetnym wymiarze godzin wartos¢ RJR obliczana jest jako
utamek czasu ich pracy odniesiony do czasu poswieconego na wzorcowg RJR (40
godzin tygodniowo). Natomiast w przypadku oséb, ktérych czas pracy nie zostat
unormowany, nalezy wzig¢ pod uwage rzeczywisty czas wykonywania obowigzkéw
stuzbowych do pojedynczej RJR.

Przyktad:

Firma zatrudniata w roku 2014 pieciu pracownikéw na umowe o prace: - czterech w
wymiarze petnego etatu, zatrudnionych od 1 stycznia 2014 r., - jednego od 3
sierpnia 2014 r. do 31 grudnia 2014r., w wymiarze Y. etatu. Obliczenie RJP za rok
2014: Srednioroczne zatrudnienie w przedsiebiorstwie = 4 RJP + utamkowa cze$¢
RJP pigtego pracownika. Pigty pracownik przepracowat w firmie w roku 2014 151 dni
(29 dni sierpnia + dwa miesigce po 30 dni + dwa miesigce po 31 dni). W skali roku
stanowi to 0,10 RJP: 151 dni przepracowanych / 365 dni roku = 0,4137 *0,25 etatu
= 0,10 RJP. tacznie srednioroczne zatrudnienie w przedsiebiorstwie w roku 2014
wynosito 4,10 RJP

Pkt. 8 - Roczny obroét oblicza sie przez obliczenie przychodu, jaki przedsiebiorstwo
uzyskato ze sprzedazy produktéw i Swiadczenia ustug w ciggu roku, ktory jest brany
pod uwage, po odjeciu rabatéw. Obrét nalezy obliczy¢ bez uwzglednienia VAT oraz
innych podatkéw posrednich. Wyrazone w PLN wielkosci dotyczace rocznych
obrotéw przelicza sie na EUR wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy
Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego do okreslenia statusu
przedsiebiorcy.

Wyrazone w euro wielkosci dotyczace rocznych obrotéw oraz rocznej sumy
bilansowej przelicza sie na ztote wedtug Sredniego kursu ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego do okreslenia statusu
przedsiebiorcy. Sredni kurs ogtoszony przez NBP w dniu:

-31.12.2019 . - 4,2585;

-31.12.2018 r. - 4,3000;

-29.12.2017 r. - 4,1709;

Pkt. 9 - Catkowity bilans roczny odnosi sie do wartosci gtéwnych aktywoéw
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przedsiebiorstwa. Wyrazone w PLN wielkoSci dotyczgce rocznej sumy bilansowej
przelicza sie na EUR wedtug Sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego do okreslenia statusu
przedsiebiorcy.

Przedsiebiorcy, ktérzy nie sg zobowigzani do sporzadzania sprawozdanh finansowych
nie muszg wypetnia¢ pkt. 9 oSwiadczenia.

Wyrazone w euro wielkosci dotyczace rocznych obrotéw oraz rocznej sumy
bilansowej przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego do okreslenia statusu
przedsiebiorcy. Sredni kurs ogtoszony przez NBP w dniu:

-31.12.2019 . - 4,2585;
-31.12.2018 r. - 4,3000;
-29.12.2017 r. - 4,1709;

Pkt. 10 - 14 - nalezy odpowiedzie¢ ,tak” lub ,nie” na pytania wskazane w
punktach. Zaznaczenie odpowiedzi ,,tak” na jedno z pytan okreslonych w pkt. 10-14
ma wptyw na wielkos¢ przedsiebiorstwa i rodzaj powigzania (partnerstwo,
powigzanie) z innym przedsiebiorstwem.

5. Formularz Identyfikacji Finansowej,

W formularzu nalezy wskaza¢ numer rachunku, na ktéry ma by¢ przekazane
dofinansowanie. Nie ma obowigzku wyodrebnienia rachunku bankowego dla dotacji,
moze by¢ to rachunek bankowy wnioskodawcy.

Ponadto do formularza nalezy dotgczy¢ dokument (np. zaswiadczenie banku, kopie
umowy z bankiem, wycigg z konta bankowego), potwierdzajgcy, ze wskazany w
formularzu rachunek nalezy do Wnioskodawcy.

6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
rekompensujaca negatywne konsekwencje ekonomiczne 2z powodu
COVID-19 - wzér dostepny na stronie internetowej DIP pod ogtoszeniem o naborze
wnioskoéw.

Pkt. A - w przypadku spétki cywilnej, nalezy wypetni¢ tylko pkt. A podajac dane
spoéiki cywilnej. Nie nalezy wypetniac¢ pkt. A1 Formularza.

Pkt. D - wymieniamy kazdg pomoc jaka jedno przedsiebiorstwo (wnioskodawca i
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przedsiebiorstwo z nim powigzane - nie bierze sie pod uwage relacji partnerstwa)
otrzymato z tytutu COVID -19 okresie od dnia 01.01. 2020 r. do momentu ztozenia
dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie. W przypadku
braku miejsca na wpisanie kazdej pomocy jaka jeden przedsiebiorca otrzymat z
powodu COVID -19, przedsiebiorca moze poszerzy¢ komérki Formularza. Kazdg z
pomocy nalezy wymieni¢ w punktach.

.Jedno przedsiebiorstwo” w rozumieniu art. 3 ust.3 Zatgcznika | do
rozporzgdzenia 651/2014 obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze
sobg powiazane co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkédw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub
postanowien w jego statucie lub umowie spotki;

d) przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw
gtosu udziatowcoéw/akcjonariuszy lub cztonkdéw w tym przedsiebiorstwie.

Zaktada sie, ze wptyw dominujacy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w ust. 2
akapit drugi rozporzgdzenia 651/2014 nie angazuja sie bezposrednio lub posrednio
w zarzadzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku dla ich praw jako
udziatowcdéw/akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostajag w jednym ze zwigzkéw opisanych w lit a-d za
posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw, o
ktérych mowa w ust. 2 rozporzgdzenia 651/2014, rowniez uznaje sie za powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkdéw za posrednictwem osoby
fizycznej lub grupy osdéb fizycznych dziatajgcych wspodlnie réwniez uznaje sie za
przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadza one swojg dziatalnosc¢ lub czesc
dziatalnosci na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie
bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku
wtasciwego.

Nalezy pamietad, ze w ujeciu prawa unijnego, pojecie przedsiebiorstwa jest
rozumiane bardzo szeroko. Obejmuje ono bowiem swoim zakresem kazdy podmiot
prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza, niezaleznie od jego formy prawnej oraz
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statusu nadanego mu przez prawo krajowe (zgodnie z art. 1 zat. nr 1 do
rozporzgdzenia 651/2014).

Przy czym dla uznania, ze dany podmiot prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg
wystarczy stwierdzenie, zgodnie z orzecznictwem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej, ze oferuje on towary lub ustugi na danym rynku, niezaleznie czy jego
dziatalnosc jest nastawiona na zysk.

Do ustalania dostepnego limitu nalezy uwzgledniac jedynie pomoc z sekgcji 3.1
udzielang przez wtadze polskie (jezeli jeden przedsiebiorca otrzymat pomoc z sekcji
3.1 w innym panstwie cztonkowskim, nie wlicza sie jej do przystugujgcego mu limitu
800 tys. EUR/120 tys. EUR/100 tys. EUR). Jesli udzielenie tej pomocy
ktéremukolwiek z cztonkdéw grupy skutkowatoby przekroczeniem ww. limitu, pomoc
nie moze byc¢ udzielona lub - jeszcze przed jej przyznaniem - moze zostac
pomniejszona tak, aby jej wartos¢ miescita sie w dostepnym limicie.

7. Oswiadczenie dotyczace ubiegania sie o srodki z innych zrédet na
sfinansowanie wydatkow objetych przedktadanym projektem - wzér
dostepny na stronie internetowej DIP pod ogtoszeniem o naborze wnioskéw.

W oswiadczeniu nalezy zaznaczy¢, ze wnioskodawca nie ubiega sie o
dofinansowanie z innych zrddet publicznych na wydatki objete projektem.

Nalezy pamietaé, ze wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie nie wskazuje
konkretnych wydatkéw, na ktére otrzymuje wsparcie. Przedmiotem wsparcia sa
koszty obrotowe niezbedne do utrzymania dziatalnoSci gospodarczej
wnioskodawcy.

Nie jest mozliwe sfinansowanie tego samego wydatku z dwdch réznych Zrédet.

8. Oswiadczenie, ze na dzien 31 grudnia 2019 r. lub na dzien ztozenia
wniosku Wnioskodawca nie zalega z ptatnosciami podatkow i sktadek na
ZUS/KRUS/US - wz6r dostepny na stronie internetowej DIP pod ogtoszeniem o
naborze wnioskow.*

*przy czym: (i) roztozenie ptatnosci na raty lub jej odroczenie, lub (ii) zaleganie z ptatnosciami podatkéw i
sktadek na ubezpieczenia spoteczne nieprzekraczajace trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesytki
listowej jako przesytki poleconej (aktualnie 8,70), nie jest uznawane za zalegtos¢.

Oswiadczenie podpisuje wnioskodawca.

W przypadku, gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spoétki cywilnej lub spétka jawna,
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nalezy przedtozy¢ oswiadczenia dla wszystkich wspdélnikéw oraz dla spotki.

9. Oswiadczenie o wywiazywaniu sie z obowiazku wnoszenia optat za
korzystanie ze srodowiska (jesli dotyczy) - wzér dostepny na stronie internetowej
DIP pod ogtoszeniem o naborze wnioskow.

Uwaga: Optaty za korzystanie ze srodowiska wnosi sie za:

wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza (srodki transportu, ogrzewanie,
wszelkiego rodzaju technologie powodujgce emisje do powietrza jak np. spawanie,
lakierowanie, klejenie itp.),

- wprowadzanie sciekéw do wdd lub do ziemi w tym za wody roztopowe i
opadowe pochodzgce z powierzchni zanieczyszczonych (utwardzone place, parkingi
ulice, itp.),

pobdr wéd z uje¢ wtasnych,
sktadowanie odpaddw.

Oswiadczenie sktada kazdy z wnioskodawcow. W osSwiadczeniu nalezy wskazac czy
wnioskodawca wywigzuje sie z obowigzku lub nie podlega obowigzkowi wnoszenia
optat za korzystanie ze Srodowiska.

10. Wykaz oséb uprawnionych do wykonywania w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwiazanych z realizacja Projektu w ramach SL2014

Wzér wniosku dostepny na stronie internetowej DIP pod ogtoszeniem o naborze
whnioskow.

W wykazie wpisujemy dane wszystkich oséb, ktére beda uprawnione do
wykonywania w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu w
ramach systemu SL2014.

W dokumencie nie wpisujemy nr zatgcznika i nr umowy. Dane te bedg uzupetnione
przez DIP.

Ponadto wnioskodawca dla kazdej z os6b wymienionych w wykazie zobowigzany
jest dostarczy¢ wypetniony wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej do systemu SL2014.

Whniosek o nadanie uprawnien nalezy ztozy¢ rowniez w przypadku, gdy w wykazie
wymieniony jest tylko i wytgcznie wnioskodawca bedgcy osobg fizyczng prowadzgca
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dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu do CEID.
Uwaga:

Kazdy Whnioskodawca musi posiada¢ profil zaufany ePUAP Ilub
kwalifikowany podpis elektroniczny aby méc korzystac z systemu SL2014.

11. Pouczenie instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan w zwiazku z zawarciem umowy o dofinansowanie

Wzér pouczenia dostepny na stronie internetowej DIP pod ogtoszeniem o naborze
wnioskéw. Oswiadczenie podpisuje wnioskodawca zgodnie ze sposobem
reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestrowym lub umowie spétki cywilne;j.

12. Dokument (certyfikat/zezwolenie/pozwolenie) niezbedny do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy) - kopia poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (dziatalnos¢
reglamentowana) niezbedny jest wpis do odpowiedniego rejestru (np. biura
podrézy, wymagajg wpisu do odpowiedniego rejestru prowadzonego przez
marszatka woj. Dolnoslgskiego; okreslone w ustawie ,,0 ustugach hotelarskich”
obiekty hotelarskie zobowigzane sg uzyskac¢ wpis do ewidencji prowadzonej przez
Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego), lub uzyskania stosownego pozwolenia,
zezwolenia, koncesji (np. koncesja niezbedna jest do wytwarzania, przetwarzania,
magazynowania, transportowania i sprzedazy paliwami i energig) wnioskodawca
zobowigzany jest dostarczy¢ kopie ww. dokumentu.

13. Dokumenty potwierdzajace otrzymanie pomocy publicznej (jesli
dotyczy) zwigzane z wydatkami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie
- z tytutu COVID-19

Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ kopie dokumentu potwierdzajgcego
otrzymanie pomocy publicznej z tytutu COVID-19 tylko w przypadku, gdy pomoc ta
nie jest wykazana w bazie pomocy publicznej SUDOP dostepnej na stronie

UOKIK https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

W wyszukiwarce SUDOP nalezy wskaza¢ NIP wnioskodawcy, date udzielenia pomocy
(od 01.01.2020 r), zakres pomocy (tylko pomoc rekompensujgca negatywne
konsekwencje ekonomiczne zwigzane z COVID-19, udzielana w ramach limitu
800 000 euro na przedsiebiorce).
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W przypadku, gdy wnioskodawca otrzymat okreslong pomoc z tytutu COVID -19, a
pomoc ta nie jest wykazana w bazie SUDOP, zobowigzany jest dostarczy¢ kopie
dokumentu potwierdzajgcego otrzymanie takiej pomocy np. umowa, decyzja. Jezeli
wnioskodawca takiego dokumentu nie posiada zobowigzany jest dostarczy¢
potwierdzenie przelewu na ktérym widnie¢ powinien nadawca przelewu, kwota i
tytut przelewu srodkdéw pienieznych.

14. Deklaracja ZUR-DRA, ZUS-RCA uwzgledniajaca stan zatrudnienia na
dzien 31.05.2020 .

Nalezy dostarczy¢ deklaracje za miesigc maj 2020 r. Jezeli z deklaracji nie bedzie
wynikato jaki byt stan zatrudniania na dzieh 31.05.2020 r., na deklaracji lub w
osobnym oswiadczeniu nalezy wskaza¢ wielkos¢ zatrudnienia. Dane potwierdza
specjalista ds. kadr i wnioskodawca. W przypadku braku specjalisty ds. kadr sam
wnioskodawca.

W przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych mozna dostarczyc
deklaracje sprzed kilku lat (ostatnig jaka przedsiebiorstwo sktadato i ktdra jest
aktualizowana z tymi samymi danymi) i oswiadczenie o niewystgpieniu zmian w
zatrudnieniu od tego czasu.

Deklaracja nie musi by¢ potwierdzania przez ZUS. Dokument musi by¢ potwierdzony
za zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawce.

15. Dokumenty potwierdzajace, ze Wnioskodawca odnotowat spadek
obrotow (przychodow ze sprzedazy) o co najmniej 50% w okresie
wybranego jednego miesiaca w roku 2020 roku poczawszy od 1 marca
2020 do 31 maja 2020 roku okreslonego we wniosku o dofinansowanie w
poréwnaniu do usrednionych miesiecznych obrotow (przychodéw ze
sprzedazy) w roku 2019 r., w zwiazku z zaktoceniami w funkcjonowaniu
gospodarki na skutek COVID-19 (kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z
oryginatem).

Nalezy dostarczy¢ kopie dokumentu potwierdzajgcego wielkos¢ przychodéw jakie
wnioskodawca osiggnat w okresie wybranego jednego miesigca w roku 2020 roku
poczgwszy od 1 marca 2020 do 31 maja 2020 roku okreslonego we wniosku o
dofinansowanie, np.:

- KPiR za jeden z ww. miesiecy,

- ewidencja przychodow

-w przypadku kopii raportéw z kasy fiskalnej dostarczacie Panstwo kopie za
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wszystkie miesigce roku 2019 oraz kopie raportu z kasy fiskalnej za jeden z ww.
miesigca 2020 r. okreslonego we wniosku o dofinansowanie.

16. Petnomocnictwo szczegétowe do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu w imieniu Wnioskodawcy/Beneficjenta (jesli dotyczy).
Petnomocnictwo powinno mie¢ forme pisemng =z podpisem notarialnie
poswiadczonym. Powinno ono wskazywa¢ na uprawnienie petnomocnika do
wykonywania w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy/Beneficjenta wszystkich czynnosci
prawnych i faktycznych zwigzanych z podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu (petny tytut projektu) wraz z aneksami, wniesieniem zabezpieczenia
prawidtowej realizacji projektu w postaci weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowg oraz wszelkich czynnosci zwigzanych z rozliczaniem projektu.

Powinno tez wymienia¢ wprost tytut projektu, kwote zabezpieczenia, czyli kwote
dotacji.

Powinno byc¢ udzielone co najmniej na czas realizacji i rozliczenia projektu.

W powyzszym punkcie jest mowa o petnomocnictwie do podpisania umowy o
dofinansowanie.

Petnomocnictwo powinno wskazywa¢ na uprawnienie petnomocnika do
wykonywania w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy/Beneficjenta wszystkich czynnosci
prawnych i faktycznych zwigzanych z podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu (petny tytut projektu) wraz z aneksami, wniesieniem zabezpieczenia
prawidtowej realizacji projektu w postaci weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowg oraz wszelkich czynnosci zwigzanych z rozliczaniem projektu.

Powinno tez wymienia¢ wprost tytut projektu, kwote zabezpieczenia, czyli kwote
dotacji: .............. PLN.

Powinno byc¢ udzielone co najmniej na czas realizacji i rozliczenia projektu.

Na poparcie tezy, ze w petnomocnictwie musi by¢ mowa o wekslu in blanco:
Petnomocnictwo musi by¢ rodzajowe lub szczegdlne, zawierajace wyrazne
upowaznienie do zaciggania zobowiazan wekslowych, np. "upowazniam do
podpisania w dniu ........... r. weksla na kwote ............ zt".

Petnomocnictwo ogodlne nie upowaznia do zaciggania zobowigzan wekslowych.
Petnomocnicy wpisani do rejestru lub petnomocnicy ustanowieni przez zarzad

spotdzielni nie moga bez osobnego upowaznienia podpisywac weksli.

A to z wyroku Sadu Apelacyjnego w Warszawie, sygn. akt | ACa 1273/12
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(...) majac na wzgledzie szczegdlny charakter i uproszczona forme
dochodzenia naleznosci z weksla, petnomocnik musi legitymowac sie
petnomocnictwem szczegolnym do podpisania okreslonego weksla badz
rodzajowym do zaciagania zobowiazan wekslowych. Wystawienie weksla
jest bowiem czynnoscia prawna przekraczajaca zakres zwyktego zarzadu.
Jest to poglad powszechny np. T. Komosa, W. Opalski, Prawo (...), s.28; A.
Szpunar, Komentarz (...), s.90; wyrok SA w Poznaniu z dnia 15 czerwca 1994 r., | ACr
194/94, Biul. Praw. 1994, nr 4, s.84). Z petnomocnictwa takiego musi
jednoznacznie wynikac¢ upowaznienie do wystawienia weksla lub
wystawiania weksli w imieniu mocodawcy, np. "upowazniam (...). do
zaciggania zobowiazan wekslowych w moim imieniu", "(...) upowaznia (...)
do wystawiania w jej imieniu weksli". Do zaciagania zobowigzan
wekslowych nie upowaznia petnomocnictwo ogolne. Taki poglad jest
jednolity zaréwno w doktrynie, jak i w orzecznictwie (B. Gandor (w:) S.
Grzybowski, System prawa cywilnego, t. I, Warszawa 1985, s.779; K. Piasecki, Prawo
(...), art. 8, teza 1; |. Rézanhski, Podrecznik Prawa wekslowego, Warszawa 1957, s.68;
T. Szente, Prawo wekslowe i czekowe. Komentarz, Warszawa 1974, s.23; A.
Szpunar, Komentarz (...), art. 8, teza 3; S. Wrdblewski, Prawo (...), s.51; orzeczenie
SN z dnia 6 kwietnia 1933 r., Rw. 2328/32, PPH 1933, nr 8; orzeczenie SN z dnia 28
listopada 1935 r., 1 C 137 - 1139/35, MPHW 1936, poz. 47; wyrok SA w Poznaniu z
dnia 15 czerwca 1994 r., | ACr 194/94, Biul. Praw. 1994, nr 4, s.84). Nie bedzie wiec
uprawniona do wystawienia weksla osoba, ktéra ma umocowanie do zaciggania
"wszelkich zobowigzah", "wszelkich zobowigzan majgtkowych" lub "zobowigzan
finansowych" (tak komentarz do art. 1 Prawa wekslowego; aut. I1zabeli
Heropolitahskiej)

UWAGA:
Do ztozenia dokumentow niezbednych do podpisania umowy nie jest

potrzebne petnomocnictwo w formie pisemnej w podpisem notarialnie
poswiadczonym.
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